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Fish Bone Fish Bone Fish Bone Fish Bone analysis technique analysis technique analysis technique analysis technique & & & & Control of document system Control of document system Control of document system Control of document system ((((1 1 1 1 Day)Day)Day)Day)    
((((เทคนคิการวเิคราะหปญหาโดยแผนเทคนคิการวเิคราะหปญหาโดยแผนเทคนคิการวเิคราะหปญหาโดยแผนเทคนคิการวเิคราะหปญหาโดยแผนผงัผงัผงัผงักางปลากางปลากางปลากางปลา    และและและและ    การควบคมุและจดัเกบ็ระบบเอกสารการควบคมุและจดัเกบ็ระบบเอกสารการควบคมุและจดัเกบ็ระบบเอกสารการควบคมุและจดัเกบ็ระบบเอกสาร))))    

 

วัตถุประสงคของหลักสูตรวัตถุประสงคของหลักสูตรวัตถุประสงคของหลักสูตรวัตถุประสงคของหลักสูตร    ::::    
1. เทคนคิการวเิคราะหหาสาเหตขุองปญหาโดยแผนผงักางปลา เทคนคิการวเิคราะหหาสาเหตขุองปญหาโดยแผนผงักางปลา เทคนคิการวเิคราะหหาสาเหตขุองปญหาโดยแผนผงักางปลา เทคนคิการวเิคราะหหาสาเหตขุองปญหาโดยแผนผงักางปลา (Fish Bone Diagram)(Fish Bone Diagram)(Fish Bone Diagram)(Fish Bone Diagram) หรือ แผนผังสาเหตุและผล 

 (Cause and Effect Diagram) นับวาเปนเทคนิคทีช่วยวิเคราะหตนตอของสาเหตุไดอยางมีประสิทธิผล และมีความงายตอการ 
ทําความเขาใจ ไมซับซอน เหมาะสําหรับพนักงานทุกระดับ และเปนเทคนิคทีเ่ปนกุญแจสําคัญในการไขไปสูแนวทางการแกไขและการ
ปองกันไดอยางถูกตองไมใหปญหานัน้กลับมาเกิดซ้ําอีก เทคนิคนี้เหมาะสําหรับการประยุกตใชวิเคราะหปญหาทีเ่กิดขึน้กับทุกหนวยงาน
ในองคกร ไมวาจะเปนกระบวนการผลิต กระบวนการตรวจสอบ หรือหนวยงานสนับสนนุตางๆ โดยเริ่มต้ังแตการทําความเขาใจนิยาม
ของปญหา/ส่ิงที่ไมเปนไปตามขอกําหนด, แหลงที่มาของปญหา (Input),การนําเทคนิค Fish-Bone วิเคราะหหาสาเหตุที่แทจริง เพื่อ
กําหนดวิธีการแกปญหาและแนวทางการปองกันการเกิดซํ้าอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

2. เอกสารและบันทกึเปนสิง่ทาํจาํเปนสาํหรบัทกุองคกรเอกสารและบันทกึเปนสิง่ทาํจาํเปนสาํหรบัทกุองคกรเอกสารและบันทกึเปนสิง่ทาํจาํเปนสาํหรบัทกุองคกรเอกสารและบันทกึเปนสิง่ทาํจาํเปนสาํหรบัทกุองคกร เนื่องจากเอกสารเปนทั้งมาตรฐานวิธีการในการดําเนินงานสําหรับทุกคน 
และผูที่เกี่ยวของ ถามาตรฐานไมมีการควบคุมใหเหมาะสมและทนัสมัย อาจทําใหเกิดการดําเนนิงานที่ผิดพลาดเนื่องจากผูใชงานไมรับรู  
และบันทกึซึ่งเปนหลักฐานในการปฏิบัติงานถาไมมีวิธีการในการควบคุมและจัดเก็บทีเ่หมาะสมก็อาจทําใหเกิดปญหาในกระบวนการ
ถัดไปหรือการสอบกลับหาขอมูล ดังนั้นผูทีม่ีสวนเกี่ยวของกับการควบคุมเอกสารและบันทกึ จึงจําเปนจะตองมีความรูและความเขาใจถึง
วิธีการควบคุมที่เหมาะสมเพื่อใหเกิดประสิทธิภาพในการดําเนนิงานขององคกร      
        
คณุสมบตัขิองผูเขารับการอบรมคณุสมบตัขิองผูเขารับการอบรมคณุสมบตัขิองผูเขารับการอบรมคณุสมบตัขิองผูเขารับการอบรม :                                                                                                                           
พนักงานปฏิบัติการ, วิศวกร, หัวหนางาน, ผูจัดการ, QMR, QC/QA, Production, เจาหนาที่ควบคุมเอกสาร                         

รปูแบบการอบรมสัมมนา รปูแบบการอบรมสัมมนา รปูแบบการอบรมสัมมนา รปูแบบการอบรมสัมมนา : : : :                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
บรรยาย, ยกตัวอยางประกอบ สลับกิจกรรมกลุมเชิงปฏิบัติการ (Workshop) เพื่อใหผูเขาอบรมสามารถเรียนรูและเขาใจเนื้อหา         
เพื่อนําไปปรับใชกับงานจริงไดอยางถูกตองและมีประสิทธิผล 

        หัวขออบรมสัมมนา หัวขออบรมสัมมนา หัวขออบรมสัมมนา หัวขออบรมสัมมนา ::::    
      เช้า : Fish – bone analysis technique 

� นิยามและหลักการเบ้ืองตนในการแกปญหาอยางเปนระบบ 
� แหลงท่ีมาของปญหา (Input) หรือ ส่ิงท่ีไมเปนไปตามขอกําหนด 
� เทคนิคการระบุปญหาโดยหลัก 5W1H 

Workshop 1: Workshop 1: Workshop 1: Workshop 1: แบงกลุม และเขยีนปญหาทีพ่บในองคกรและในกระบวนการผลติแบงกลุม และเขยีนปญหาทีพ่บในองคกรและในกระบวนการผลติแบงกลุม และเขยีนปญหาทีพ่บในองคกรและในกระบวนการผลติแบงกลุม และเขยีนปญหาทีพ่บในองคกรและในกระบวนการผลติ    
                                                                                โดยหลกั โดยหลกั โดยหลกั โดยหลกั 5W1H5W1H5W1H5W1H             

� หลักการเบ้ืองตนของแผนภมูิกางปลา (Fish Bone Diagram) และการประยุกตใช 
� โครงสรางแผนผังกางปลา 
� ขอแนะนําในการเขียนแผนผังกางปลา 
� ขั้นตอนการสรางแผนผังกางปลา  

Workshop 2: Workshop 2: Workshop 2: Workshop 2: เลอืกปญหาจาก เลอืกปญหาจาก เลอืกปญหาจาก เลอืกปญหาจาก workshop 1 workshop 1 workshop 1 workshop 1 และวเิคราะหหาสาเหตหุลกัโดยแผนผงักางปลาและวเิคราะหหาสาเหตหุลกัโดยแผนผงักางปลาและวเิคราะหหาสาเหตหุลกัโดยแผนผงักางปลาและวเิคราะหหาสาเหตหุลกัโดยแผนผงักางปลา    
Workshop 3 : Workshop 3 : Workshop 3 : Workshop 3 : แตละกลุมสรปุผลการวเิคราะหและรายงานใหกลุมอืน่ทราบ     แตละกลุมสรปุผลการวเิคราะหและรายงานใหกลุมอืน่ทราบ     แตละกลุมสรปุผลการวเิคราะหและรายงานใหกลุมอืน่ทราบ     แตละกลุมสรปุผลการวเิคราะหและรายงานใหกลุมอืน่ทราบ         
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        บายบายบายบาย    : Control of document system: Control of document system: Control of document system: Control of document system    

- ประโยชนและความสําคัญของการควบคุมเอกสารและบันทึก    
- โครงสรางระบบเอกสารของมาตรฐาน ISO 9001:2008/ 2015    

(Quality Manual, Procedure, Work Instruction, Format, Support document) 
- กําหนดผูจัดทํา  ผูทบทวน และผูอนุมัติเอกสารทุกระดับ    

Workshop Workshop Workshop Workshop 1 1 1 1 : : : : ใหทกุแผนกระบชุือ่ ใหทกุแผนกระบชุือ่ ใหทกุแผนกระบชุือ่ ใหทกุแผนกระบชุือ่ Procedure, WI Procedure, WI Procedure, WI Procedure, WI และแบบฟอรมทีใ่ชในหนวยงานและแบบฟอรมทีใ่ชในหนวยงานและแบบฟอรมทีใ่ชในหนวยงานและแบบฟอรมทีใ่ชในหนวยงาน                                                                                                                                        
- ทบทวนทบทวนทบทวนทบทวนขอกาํหนด ขอกาํหนด ขอกาํหนด ขอกาํหนด 4.2.3 4.2.3 4.2.3 4.2.3 การควบคมุเอกสาร การควบคมุเอกสาร การควบคมุเอกสาร การควบคมุเอกสาร (Control of Document) (Control of Document) (Control of Document) (Control of Document)     

    - การช้ีบงและกําหนดรหสัเอกสาร (Code) แตละระดับ 
    - การขึ้นทะเบียนเอกสารใหมโดยแบบฟอรม DAR (Document  action  request) 
    - อธิบายวิธีการใชแบบฟอรม DAR  
Workshop Workshop Workshop Workshop 2 2 2 2 : : : : ใหทกุแผนกฝกเขยีนใบ ใหทกุแผนกฝกเขยีนใบ ใหทกุแผนกฝกเขยีนใบ ใหทกุแผนกฝกเขยีนใบ DAR DAR DAR DAR เพือ่ขึน้ทะเบยีนเอกสารเพือ่ขึน้ทะเบยีนเอกสารเพือ่ขึน้ทะเบยีนเอกสารเพือ่ขึน้ทะเบยีนเอกสาร    
    - การทําสําเนา  การชี้บง  การแจกจายและเรียกคืนเอกสาร  
      (Document Distribution and Return) 
Workshop 3 : Workshop 3 : Workshop 3 : Workshop 3 : ใหทกุแผนกระบหุนวยงานตางๆ ทีต่องสําเนาเอกสารและแจกจายใหใหทกุแผนกระบหุนวยงานตางๆ ทีต่องสําเนาเอกสารและแจกจายใหใหทกุแผนกระบหุนวยงานตางๆ ทีต่องสําเนาเอกสารและแจกจายใหใหทกุแผนกระบหุนวยงานตางๆ ทีต่องสําเนาเอกสารและแจกจายให    
                                                                                            ใชใชใชใช    (ระบใุนใบ (ระบใุนใบ (ระบใุนใบ (ระบใุนใบ DAR DAR DAR DAR ของ ของ ของ ของ Workshop Workshop Workshop Workshop ทีแ่ลว)ทีแ่ลว)ทีแ่ลว)ทีแ่ลว)    
    - การแกไขเอกสาร (Revise) การขึ้นทะเบียนใหม แจกจาย และเรียกคืนฉบับเกา 
    - การยกเลิกเอกสาร (Cancel/ Obsoleted) การขอแจงยกเลิกและการช้ีบง 
    - การจัดทําทะเบียนเอกสาร (Document Master List) ของเจาหนาท่ี DC 
----ทบทวนขอกําหนด ทบทวนขอกําหนด ทบทวนขอกําหนด ทบทวนขอกําหนด 4.2.4 4.2.4 4.2.4 4.2.4 การควบคุมบนัทกึการควบคุมบนัทกึการควบคุมบนัทกึการควบคุมบนัทกึ    (Control of Record)(Control of Record)(Control of Record)(Control of Record) 
    - การกําหนดผูรับผิดชอบ การช้ีบง  วิธีการจัดเก็บ  ระยะเวลาการจัดเก็บ   
      และวิธีทําลาย 
   - อธบิายการใชแ้บบฟอรม์ “บนัชบัีนทกึคณุภาพ” ที�ใชเ้กบ็ประวัตบิันทกึทั %งหมด 
     ของหน่วยงาน 
     Workshop 4 : ใหท้กุแผนกระบุรายชื�อบนัทกึที�ใช ้และกําหนด 
                             ผูร้บัผดิชอบ วธิกีารจดัเก็บ  ระยะเวลาจดัเก็บ   
                             และวธิทีําลาย/ชี+บง่บนัทกึที�ไมใ่ชแ้ลว้ 

- ปญัหาและอปุสรรคในการจดัเก็บเอกสารและบนัทกึที�มกัพบบอ่ยๆ 
                                           
การประเมนิผลผูเขาอบรมการประเมนิผลผูเขาอบรมการประเมนิผลผูเขาอบรมการประเมนิผลผูเขาอบรม    ::::    

1. เวลาท่ีเขาอบรมตองไมนอยกวา 80% 
2. ประเมินผลจากการทํากิจกรรมกลุม  
3. ประเมินผลจากขอสอบภาคทฤษฏี (Post Test)  
4. ทุกทานที่ผานเกณฑจะไดรับเกียรติบัตร (Training Certificate 

                      


